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Forord
Vi haber, at denne eksamenshandbog vil hjeelpe dig med at afklare nogle af de spargsmal, du matte
have om eksamen, og samtidig gere dig bekendt med de geeldende regler. Handbogen indeholder en
reekke vigtige informationer, som er ngdvendige for, at du kan gennemfare dine praver pa en god og
korrekt made.
Laes materialet grundigt i god tid inden eksamen, og medbring gerne handbogen pa selve
eksamensdagen. Bemaerk iszer, at overtraedelse af skolens eksamensreglement kan fa alvorlige
konsekvenser. Veer derfor opmaerksom pa reglerne — herunder brug af mobiltelefoner og rygning.
Du kan finde dine eksamensdatoer i LudusWeb, og i labet af skoleperioden vil der blive lagt
meddelelser om eksamener pa TEAMS. Husk at holde dig opdateret.
Hvis du stadig har spgrgsmal efter at have leest hdndbogen, er du altid velkommen til at henvende dig
tildin leerer, studievejleder eller studieadministrationen.

God leeselyst - og held og lykke med eksamen!
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1. Eksamen

Pa AVU er du automatisk tilmeldt eksamen, nar du tilmelder dig et hold.

1.1 Generelt om eksamen pa AVU
Skriftlige eksamener afholdes i folgende fag:
Dansk - niveau G og D
Dansk som andetsprog — niveau G og D
Engelsk — niveau G og D

Matematik — niveau D

Mundtlig eksamen afholdes i alle fag pa G- og D-niveau.

Du kan se dine eksamensdatoer i LudusWeb.

1.2 Eksamensperiode og offentliggarelse af eksamensplan
Du skal veere til radighed i hele eksamensperioden, du kan altsa ikke planleegge med ferie eller andet

planlagt fraveer for efter sidste eksamensdag.

De skriftlige eksamensdatoer p& AVU er fastsat af Undervisningsministeriet, og kan ses her; Kalender

for prever og eksamen | Barne- og Undervisningsministeriet

Husk at mgdetid til de skriftlige eksamener er 60 min. far prgvestart.

Eksamensdatoerne for de mundtlige eksamener pa AVU offentliggares ca. 4 uger fgr den farste

skriftlige eksamen.

1.3 Vintereksamen 2026
Den samlede eksamensperiode ligger i perioden d. 30. november —d. 22. december 2026. | denne
periode afvikles alle skriftlige og mundtlige eksamener pa AVU.
Eksamensperioden starter med de skriftlige eksamener, der ligger fra d. 30. november til og med 3.
december 2026.

Se mere her; Kalender for prgver og eksamen | Bgrne- og Undervisningsministeriet.

1.4 Sommereksamen 2027
Den samlede eksamensperiode ligger i perioden d. 10. maj —d. 23. juni 2027. | denne periode afvikles
alle skriftlige og mundtlige eksamener pa AVU.
Eksamensperioden starter med de skriftlige eksamener, der ligger fra d. 10. maj tilog med d. 13. maj
2027.

Se mere her; Kalender for prover og eksamen | Bgrne- og Undervisningsministeriet.
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https://uvm.dk/uddannelse-til-voksne/almen-voksenuddannelse-avu/proever-og-eksamen/generel-information-om-proeveafvikling-paa-avu/proevekalender-for-de-skriftlige-proever-paa-almen-voksenuddannelse/
https://uvm.dk/uddannelse-til-voksne/almen-voksenuddannelse-avu/proever-og-eksamen/generel-information-om-proeveafvikling-paa-avu/proevekalender-for-de-skriftlige-proever-paa-almen-voksenuddannelse/
https://uvm.dk/uddannelse-til-voksne/almen-voksenuddannelse-avu/proever-og-eksamen/generel-information-om-proeveafvikling-paa-avu/proevekalender-for-de-skriftlige-proever-paa-almen-voksenuddannelse/
https://uvm.dk/uddannelse-til-voksne/almen-voksenuddannelse-avu/proever-og-eksamen/generel-information-om-proeveafvikling-paa-avu/proevekalender-for-de-skriftlige-proever-paa-almen-voksenuddannelse/

2. Szerlige provevilkar (”Dispensation”)
Hvis du er ordblind, lider af psykisk eller fysisk funktionsnedseettelse, har du mulighed for at sgge

dispensation fra prgvevilkarene. Der laves opslag pa Teams, nar det er tid til at sgge.

Der skal foreligge faglig/leegelig dokumentation forud for en ansggning om seerlige pravevilkar.
Ordblinde, der ikke allerede er testet og har dokumentation for ordblindhed, har mulighed for at blive
testet gratis pa VUC Lyngby - bestil tid til en ordblindetest her; For ordblinde (OBU) - VUC Lyngby.

Hvis du gnsker at sgge seerlige provevilkar til eksamen og f.eks. vil sgge om forleenget tid ved skriftlige
og mundtlige prever, skal du udfylde en ansggningsblanket via Teams eller finde den pa vores
hjemmeside: Ansggning om seerlige provevilkar til eksamen. Husk at uploade/medsende
dokumentation, nar du udfylder ansggningsblanketten — uden dokumentation far du afslag pa din
ansggning.

Ansggningsblanketten forsvinder fra vores hjemmeside, nar ansggningsfristen udlgber, sa hold godt
@je med Teams og evt. sperg din leerer, sé du husker at sgge til tiden.

Nar ansggningsblanketten er vaek fra vores hjemmeside, kan du ikke leengere sgge om seerlige

provevilkar til din eksamen.

Studieadministrationen behandler din ansggning, og ca. 3 uger efter ansagningsfristen vil du fa svar pa

din ansggning i din e-Boks.

Veer opmeerksom p4, at du skal sege om saerlige pravevilkar forud for hver eksamenstermin. Sa
skal du til eksamen i bade vinterterminen og til eksamen i den efterfalgende sommertermin, skal du

altsa sgge om seerlige pravevilkar to gange i henholdsvis efterar og forar.

3. Karakterskala, bedemmelse og eksamensbeviser

3.1 Bedommelse af skriftlig preve
Alle skriftlige AVU-opgaver bedgmmes af din leerer og en ekstern censor, med undtagelse af de
skriftlige praver Andet i Dansk G, Dansk D og Dansk som andetsprog G samt Prove j Laeseforstaelse i

Engelsk G. Disse bedgmmes kun af en ekstern censor.

3.2 Bedgmmelse af mundtlig prove
Bedgmmelse af mundtlige praver fastseettes efter drgftelse mellem leerer og censor.
Hvis leerer og censor ikke er enige om en feelles bedgmmelse ved en mundtlig preve, er den endelige
karakter gennemsnittet af de to afgivne karakterer afrundet til neermeste tal i karakterskalaen. Hvis

gennemsnittet ligger midt mellem to karakterer, er censors karakter udslagsgivende.
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https://vuclyngby.dk/uddannelser/obu/
https://tilmeld.vuclyngby.dk/formular/ansgning-om-srlige-prvevilkr-til-eksamen.html?_gl=1*cv1vcc*_gcl_au*MjExMjEyMTgzMC4xNzc0NDI4NTIw*FPAU*MjExMjEyMTgzMC4xNzc0NDI4NTIw*_ga*NzA5MzUyMjMuMTcyNDIzMjI5Ng..*_ga_NCJQBZQHZ0*czE3NzYyNDc3MTMkbzc4JGcxJHQxNzc2MjQ3ODc4JGo0MSRsMCRoNzQ0NjQ1MzM1*_fplc*WmdiM2ZGSk1VNGIyeXRjZyUyQjB6JTJCdDZEd1ZBUUNMZ1VEQ2lLYnBlT1RnYk80MzNFeTF5TDExMUdTZmxtQ3lmZDVzMUZMeFAxSTF5VG5TNlcxdUR0NnNMbVBGVE9FdlI5TW02Z1BoYTdYOXIxd243V24yUzElMkZVbnFRRVo3byUyQnclM0QlM0Q.

3.3 Karakterskalaen

Karakter Betegnelse Beskrivelse ECTS

Karakteren 12 gives for den fremragende
12 Den fremragende preestation, der demonstrerer udtammende A
praestation opfyldelse af fagets mal, med ingen eller fa

uveesentlige mangler

Karakteren 10 gives for den fortrinlige
oo . praestation, der demonstrerer omfattende
10 Den fortrinlige preestation . . B
opfyldelse af fagets mal, med nogle mindre

vaesentlige mangler.

Karakteren 7 gives for den gode preestation,
7 Den gode praestation der demonstrerer opfyldelse af fagets mal, C
med en del mangler.

Karakteren 4 gives for den jeevne praestation,

. . der demonstrerer en mindre grad af opfyldelse
4 Den jeevne praestation . . ) D
af fagets mal, med adskillige vaesentlige

mangler.

. . Karakteren 02 gives for den tilstreekkelige
Den tilstraekkelige

02 raestation preestation, der demonstrerer den minimalt E
i acceptable grad af opfyldelse af fagets mal.

. . Karakteren 00 gives for den utilstraekkelige
Den utilstreekkelige

00 ] praestation, der ikke demonstrerer en Fx
preestation o
acceptabel grad af opfyldelse af fagets mal.

. . Karakteren -3 gives for den helt uacceptable
-3 Den ringe praestation . F
preestation.

4. Praktiske forhold ved eksamen

Du kan se din eksamensplan i LudusWeb - bade de skriftlige og de mundtlige praver.

Der kan ske aendringer undervejs i hele eksamensperioden bade i forhold til dato og tidspunkt for din
eksamen, og det er dit ansvar at holde gje med din eksamenstid i LudusWeb. Du er forpligtet til altid at
tjekke din eksamenstid i LudusWeb bdde dagen fer dit holds eksamen starter, og igen 24 timer fgr du

selv skal til eksamen.

4.1 Billed-ID
Alle kursister skal jf. 87 stk. 4 i Almen provebekendtgaorelse medbringe billed-id til alle eksamener.
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Billed-id kan veere studiekort, karekort, pas, opholdstilladelse eller lignende og skal medbringes til
béade de skriftlige og de mundtlige eksamener.

Har du ikke billed-id med, kan du blive bortvist fra eksamen.

4.2 Sygdom
Hvis du bliver syg og derfor ikke kan gennemfare en mundtlig eller skriftlig eksamen, skal du give
besked til VUC Lyngby fer prgvestart. Sygemeldinger efter prgvens afslutning accepteres ikke. Du skal
melde dig syg via den digitale sygemeldingsblanket, du finder pa vores hjemmeside: Meld dig syg til
eksamen
Forlader du en eksamen undervejs, hvad enten det er skriftlig eksamen, i forberedelsen til mundtlig
eksamen eller under den mundtlige prove, skal du sgrge for at give din leerer og studieadministrationen
besked med det samme, inden du gar hjem. Forlader du VUC Lyngby uden at give besked, frafalder din
ret til omprave jf. punkt 1 nedenfor.
Pa AVU findes ingen sygeeksamen, men hvis du bliver syg far eller under en eksamen, har du, jf.
Bekendtgorelse om karakterskala og anden bedemmelse kapitel 3, 811, fglgende muligheder for at
tage eksamen om;
1. Leegeerklaering — fra den dag du sygemelder dig, har du 5 dage til at uploade en laegeerkleering
tiL VUC Lyngby. Hvis du veelger at aflevere leegeerkleering, vil du ved henvendelse i
studievejledning blive tilbudt en gratis omprgve til den efterfglgende eksamenstermin i det fag,
du sygemeldte dig til eksamen. Leegeerkleeringen skal du selv betale, og geelder kun de prgver,
du har veeret sygemeldt fra.
2. Tag faget om - du kan ogsa veelge at tage det fag om, hvor du mangler en eksamen. Det koster
fagets pris at tilmelde sig igen.
3. Selvstuderende —du har ogsa mulighed for at tilmelde dig faget som selvstuderende. Lees mere
om at veere selvstuderende pa vores hjemmeside. Det koster fagets pris at tilmelde sig som

selvstuderende pa AvVU.

For alle tre modeller gaelder det, at du aktivt skal henvende dig i studievejledningen og tilmelde dig

faget/eksamen.

4.3 Mgadetid ved de skriftlige pragver
Ved alle skriftlige prever og eksaminer skal du made 1 time fer prgven starter, sa der er tid til at finde
det rigtige lokale, den rigtige plads og gare din computer klar, hvis du skal bruge det.

Hvis du kommer for sent, kan du ikke vaere sikker pa, at du far lov til at komme til eksamen.

4.4 Mgdetid ved de mundtlige prever
Til alle mundtlige prgver og eksaminer skal du mgde i god tid. Kom gerne 1 time far din prgve starter,
sa der er tid til at finde det/de rigtige lokale.
Sarg for at tjekke LudusWeb for eventuelle aendringer dagene op til, at du skal til eksamen.

Hvis du kommer for sent, kan du ikke vaere sikker pa at fa lov til at komme til eksamen.
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4.5 Hvis du kommer for sent
Hvis du kommer for sent til en eksamen, skal du omgéende kontakte VUC Lyngby pé telefon 4511
4200.
Nar du kommer, skal du henvende dig til den eksamensansvarlige. Herefter afggres det af skolens

ledelse, om du kan deltage i den pageeldende eksamen.

5. Eksamensreglement

Du bgr i egen interesse leese dette kapitel grundigt, eftersom overtreedelse af eksamensreglementet
kan medfare bortvisning fra preven.

Hvis en kursist under praveforlgbet — dette geelder bade ved skriftlige og mundtlige prever — overtreeder
eksamensreglementet eller udviser forstyrrende adfaerd, kan skolen bortvise kursisten fra praven.
Skolen indberetter bortvisninger til Undervisningsministeriet.

Din leerer vil fortzelle dig om eksamensvilkarene i det pageeldende fag.
5.1 Generelle eksamensregler
e Enprave er begyndt, nar eksaminanden er blevet gjort bekendt med preven —altsa i praksis, nar
prgvematerialet er udleveret.

e Alsnyd medferer bortvisning

e Det er forbudt at kommunikere utilsigtet, dvs. det er forbudt at kommunikere med andre end

vagter/din leerer/censor under eksamen.

e Al formodning om snyd medfgrer indberetning til skolens ledelse, der beslutter, hvilken

sanktion, der effektueres ift. indberetningen.

e Du ma under prgven kun benytte de tilladte hjeelpemidler. Benyttes andre hjeelpemidler

medfgrer det bortvisning fra den pageeldende eksamen.

e Du ma farst ggres bekendt med provetekster og spargsmal ved prevens begyndelse.

e Prgvetekster, spgrgsmal og andet materiale ma farst offentliggeres for udenforstaende efter

pregvens afslutning.

e Ved aflevering af en skriftlig besvarelse skal du skriftligt eller digitalt bekraefte pa tro og love

(825 i Almen provebekendtgorelse)

e Deterikke tilladt at anvende digitale veerktgjer og programmer m.v., herunder generativ

kunstig intelligens
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e Deterikke tilladt at medbringe mobiltelefoner eller lighende kommunikationsudstyr under en

pregve.

e Hvisdu pa grund af sygdom bliver forhindret i at deltage i en eller flere af praverne ved eksamen,

skal du straks kontakte skolen.

e Det er ikke tilladt at forlade pravelokalet pd egen hand, hverken under de skriftlige eller

mundtlige eksaminer.

o Husk at veere stille og rolig pd gangene og uden for bygningen i eksamensdagene. Der er
eksamen pé hele skolen, og det forstyrrer de kursister, der stadig er til eksamen, hvis der larmes

og fejres pa gangene og i garden.

5.2 Mobiltelefon
Hvis du har mobiltelefon med til skriftlig eksamen, skal denne inden prgvens start slukkes, laegges i en
kuvert med péafegrt navn og kursistnummer og leegges i @verste hjgrne pa dit bord
Har du mobiltelefon med til mundtlig eksamen, skal den slukkes og afleveres til din leerer, inden
forberedelse/eksamen starter.
Det er ikke tilladt at have mobiltelefoner liggende i jakker, tasker mv., heller ikke selvom den er

slukket. Overtreedelse medfagrer bortvisning.

Skolen er ikke ansvarlig for evt. bortkomst af mobiltelefon.

5.3 Rygning
VUC Lyngby er en rggfri uddannelsesinstitution. Det er ikke tilladt at ryge pa VUC Lyngby i skoletiden

og under eksamen.

6. Seerlige forhold ved skriftlige praver
Du skal made senest 1 time far pravens begyndelse, og skal sidde klar pa din plads til at modtage

vagternes instrukser 30 minutter fgr prgven starter.

e Alle prevebesvarelser, der udarbejdes i handen, skal laves med bla eller sort kuglepen. Du

skal selv medbringe skriveredskaber.

e Alle provebesvarelser, der udarbejdes pa computer, skal du anvende Word skriveskabelon til
skriftlig eksamen. Den ligger i Teams. Undtaget er Matematik D kursister, der skal lave deres

besvarelse i Excel.
e Du skal selv medbringe kuglepen til at skrive med og tilladte hjeelpemidler, herunder din

beerbare pc, hvis du skal bruge det. Din computer skal veere opdateret og sgrg for at tjekke, at

den kan komme pa skolens netveerk inden skriftlig eksamen.
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Dansk D, Engelsk G, Engelsk D samt Matematik D kursister ma som de eneste eksaminander

medbringe noter som hjeelpemiddel til eksamen.

Seerligt vedrgrende Matematik D eksamen: Husk din lommeregner, tegneveerktgjer og
formelsamling! Skolen stiller ikke lommeregner, tegneredskaber og formelsamling til radighed

forud for eller under eksamen.

Du ma selvfglgelig ikke kommunikere med nogen under eksamen. Derfor ma du heller ikke
bruge Internettet til kommunikation. Dog ma du gerne i fagene Dansk D, Engelsk G, Engelsk D
samt Matematik D hente noter, egne arbejder og egne leeremidler online, f.eks. en i-bog, der

har veeret brugt i undervisningen eller noter i OneNote.

Det er forbudt at bruge Al, ChatGPT, Copilot, Internettet og sggemaskiner pa Internettet som
f.eks. Google til at finde links og anden hjeelp. Det er ogsa forbudt at benytte Google Translate

og lignende oversaettelsesprogrammer.

Hvis du benytter computer til eksamen og gar pa Internettet efter andet end egne leeremidler,
sidestilles dette med snyd, det indberettes til skolens ledelse, som treeffer afggrelse herom.
Der benyttes ExamCookie under alle skriftlige praver, sa alt hvad du laver pa din computer

under eksamen, bliver monitoreret.

Til alle skriftlige eksamener, skal du aflevere opgaven i et eksamensomslag, der skal
underskrives af dig og vagten. Dette geelder ogsa delprgver, hvor du skal udfylde forsiden af

opgaven.

Det er dit eget ansvar at aflevere det, du gnsker at fa bedgmt til eksamen. Dette geelder bade
skriftlige opgaver, der er printet ud, bilag og Matematik D kursister, der skal aflevere en Excel fil
pa USB.

HUSK at underskrive opgaven pé sidste side.

Du ma under eksamen kun henvende dig til vagterne ved at reekke en hand op. Hvis det under
praven er ngdvendigt for dig at forlade prgvelokalet, skal det ske sammen med en vagt.

Begraens dine pauser, og vis hensyn over for dine medkursister.

Forlader du eksamenslokalet under eksamen uden at veere ledsaget af en tilsynsfgrende,

betyder det, at du har forladt eksamen far tid, og du vil ikke fa lov at komme ind i lokalet igen.

Det er, under de skriftlige eksamener, tilladt at hgre musik i haretelefoner under praven, sa

leenge det ikke forstyrrer andre. Du skal veere opmaerksom p3, at du skal have downloadet din
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musik forud for eksamen eller medbringe den pa USB, da du kun ma lytte til musik via en
offline musikafspiller (Mediaplayer, VLC, Mp3, IPod). Du vil f.eks. ikke kunne benytte din telefon
—og musiktjenester som Spotify, iTunes, YouSee musik, YouTube eller lignende er forbudt at

benytte under eksamen.

o Nardu erfeerdig med din besvarelse og forlader lokalet far pregvens afslutning, ma du hverken
medtage den trykte opgave, noter lavet far og under eksamen eller din baerbare computer’.
Efter pravens afslutning kan den trykte opgave, noter og din pc afhentes. Du ma godt fa

udleveret din telefon, hvis du gar far tid.

e NB! Det er ikke tilladt at forlade eksamenslokalet de sidste 30 minutter af prgvetiden. Dette

skal overholdes af hensyn til de kursister, der har brug for ro til at ng at blive feerdige.

¢ Indtil hovedvagten har meddelt, at prgven er slut, skal du forholde dig roligt og blive
siddende pa din plads. Du ma ikke tale med andre kursister, pakke dine ting sammen eller

lignende.

6.1 ExamCookie
Under alle skriftlige prever skal du installere ExamCookie pa din computer.
ExamCookie er et simpelt program, der monitorerer din computeraktivitet under prgver for at sikre, at
praven foregar efter geeldende regler.
ExamCookie installeres om morgenen pa eksamensdagen, og afinstallerer sig selv, nar pravetiden er
slut.
Man logger pd ExamCookie med MitID.

6.2 Brug af PC og printer
Din computer skal veere opdateret, kare pad Windows 11 som styresystem, have min. 8 GB ram og en
harddisk pa min. 256 GB SSD. MacBook / Mac OS frarades. Chromebooks, tablets og iPads kan ikke
benyttes til skriftlig eksamen.
Du skal have Adobe Acrobat installeret, sd du kan gemme din besvarelse som PDF-fil.
Hvis du har en MacBook er det dit eget ansvar at medbringe en converter, s din besvarelse kan
leegges over pa et USB-stik.
Skolen stiller printere til radighed, der kan printes PDF-filer, kompatible med Microsoft Office.
Inden preven starter (med undtagelse af Matematik D, hvor du skal skrive dine informationer i Excel-
filen), skal du have hentet dokumentskabelonen ”Sidehoved til skriftlig eksamen” i Teams. Udfyld
sidehovedet med navn, kursistnummer, hold-id, dato mv., s& alle udskrifter kan identificeres.
Anvend standardsideopsaetning for et dokument med margin i top og bund pa 3 cm, venstre og hgjre
margin skal veere 2 cm samt skrifttypestgrrelse 12. Anvend 1,5 linjeafstand.

Lav praveprint undervejs i eksamen, kan du ikke udskrive, skal du skrive i handen.

" Almen pravebekendtggrelse §29
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Husk ALTID at gemme opgaven lgbende.

Veelger du at ga fra eksamen fgr den ordineere prgvetid er gaet, ma du vente til praven er slut, fgr du kan
pakke din computer og andet eksamensmateriale sammen og tage det med ud af lokalet. Prgven er
farst slut pa det af ministeriet fastsatte tidspunkt, og nar eventuelle kursister med dispensation i
lokalet er gdet. Uanset geelder det, at prgven farst er slut, nar hovedvagten har meddelt, at preven er

slut.

6.3 Handskrivning
Alle prgvebesvarelser, der udarbejdes i handen, skal laves med bla eller sort kuglepen. Du skal selv

medbringe skriveredskaber. Papir vil blive udleveret inden provestart.

6.4 IT-Support
VUC Lyngbys IT-support vil i variabelt omfang veere til stede under prgven for at afhjeelpe eventuelle
problemer med login, ExamCookie mv.
Husk, at du selv er ansvarlig for at dit eget udstyr fungerer, og at du er bekendt med programmernes
funktion. VUC Lyngbys IT-support yder ikke IT-undervisning under praven, og bistar som udgangspunkt
ikke med support til private computere.
Hvis eventuelle tekniske problemer ikke kan afhjeelpes eller hvis strammen f.eks. svigter, skal du veere
parat til at skrive din opgave feerdig i handen.
Ved kortere generelle problemer som f.eks. stremsvigt, kan VUC Lyngbys ledelse dispensere og
forleenge prgvetiden, men kan problemerne ikke umiddelbart afhjeelpes, fortsaetter prgven uden

anvendelse af IT.

7. Seerlige forhold ved mundtlige praver
7.1 Tid og sted

Dato, tidspunkt og lokale ved eksamen fremgar af LudusWeb. Din leerer vil ogsa informere dig.

Det er dit ansvar at holde @je med din eksamenstid i LudusWeb, og du er forpligtet pa altid at tjekke
din eksamenstid i LudusWeb bade dagen for dit holds eksamen starter, og igen 24 timer fgr du selv
skal til eksamen.

Der kan ske aendringer undervejs i hele eksamensperioden bade i forhold til dato og tidspunkt for din

eksamen.

7.2 Eksamen med 24-timers treekning / forberedelse
Tidspunktet for treekning af spgrgsmal ved 24-timers preve er kl. 08.30
Traekningstidspunktet fremgar ogsa af din eksamensplan i LudusWeb.
Der er en treekning om dagen, og treekningen vil som udgangspunkt forega i receptionen, medmindre
din laerer har givet dig besked om andet.

Er dui tvivl, s spargireceptionen.
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7.3 Elektronisk materiale
Hvis du er ordblind, har du mulighed for at sege om elektroniske eksamensmaterialer til den mundtlige
eksamen. Det betyder, at du har mulighed for at fa eksamensmaterialet udleveret pa et USB-stik, sa du
kan bruge dine leese- og stavestgtteprogrammer til at laese materialet med.
Det er ikke alle mundtlige eksamener, hvor det er muligt at f& eksamensmaterialet elektronisk, f.eks.
ved prgver, hvor der ikke er forberedelsestid, til praver, hvor du selv udarbejder eksamensgrundlaget
eller til praver, hvor der er 24-timers traekning.

Laes mere om, hvordan du skal ggre i afsnittet om seerlige provevilkar.

7.4 Eksamination og forberedelse

Du skal mgde senest 1 time fgr den mundtlige prgves begyndelse. Du ma veere indstillet pa, at der kan

opsta ventetid.

Du har selv ansvaret for at medbringe tilladte hjeelpemidler til forberedelsen, inkl. skriveredskaber og
lommeregner mv. Hvis alle hjeelpemidler er tilladt til din eksamen, herunder bade i din
forberedelsestid og under eksaminationen, méa du gerne medbringe egen baerbar computer med noter.
Du ma selvfalgelig ikke kommunikere med omverdenen, og derfor ma du ikke bruge internettet til
kommunikation. Dog méa du gerne hente noter, egne arbejder og egne leeremidler i Teams.
Forudseetningen er, at de har vaeret brugt i undervisningen og kan hentes via links i dit fag i Teams. Er
duitvivlom, hvad du ma, sa spgrg din leerer.

Mobiltelefon skal slukkes og afleveres til din leerer inden prgvestart.

Hvis du veelger at medbringe og benytte din egen computer og alligevel gar pa Internettet uden for de
tilladte rammer, sidestilles dette med snyd, og du bortvises, s& du ikke far din eksamen i faget. Der vil
veere kontrol af, om du i forberedelsen har brugt Internet.

Veer opmaerksom pa, at din computer er dit ansvar, og at VUC Lyngbys IT-support ikke yder support

under de mundtlige eksamener.

Ved prever hvor du skal treekke ukendt spgrgsmal/tekst: Ved prgvens begyndelse skal du traekke
spargsmal/tekst, som du skal have med i forberedelsen. Din leerer og censor udleverer spgrgsmal og
eventuelle tekster.

Inden du gér i forberedelseslokalet, skal du sikre dig, at du har forstaet spargsmalet.
Forberedelsestiden bruges til at udarbejde dit materiale til eksamen, f.eks. en disposition, et
lgsningsforslag eller det, laereren har leert dig, du skal gare.

| eksamenslokalet ma medtages spargsmal, pravetekster, leerebgger og egne notater, medmindre
andet er anvist' — sparg din leerer, hvis du er i tvivl.

Din leerer og censor skal veere til stede under hele eksaminationen. Din leerer stiller spgrgsmalene
under eksaminationen, og censor kan stille supplerende spgrgsmal under eksaminationen.

Efter eksaminationen vil leerer og censor drgfte og bedgmme din preestation, og du vil, efter votering,
modtage din karakter i eksamenslokalet, hvor bade din leerer og censor er til stede. Karakteren gives ud
fra en samlet vurdering af din preestation.

Som udgangspunkt ma du ikke tage eksamensspgargsmalet med ud af lokalet.
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Laes mere om, hvilke hjeelpemidler du ma benytte til AVU-eksamener her: Hjselpemidler til prgver

pa avu | Undervisningsministeriet

8. Overtraedelse af eksamensreglementet

Overtraedelse af eksamensreglementet kan medfare bortvisning fra prgven.

Hvis du under prgveforlabet — dette gaelder bade ved skriftlige og mundtlige praver — overtreeder
eksamensreglementet eller udviser forstyrrende adfeerd, kan skolens ledelse beslutte at bortvise dig
fra prgven. Skolen indberetter bortvisninger til Undervisningsministeriet.

Din leerer vil fortzelle dig om eksamensvilkarene i det pageeldende fag.

9. Procedure ved snyd
Hvis der er mistanke eller formodning om, at du har snydt eller skaffet dig uretmeessig hjaelp til en
eksamen, er der fglgende procedure;
e Indhentning af dokumentation — bl.a. ExamCookie
e Dufarettilbud om samtale med uddannelseslederen for AVU og VUC Lyngbys rektor. Du
inviteres til samtalen via LudusWeb, din e-Boks og pr. sms.

e Du modtager en agterskrivelse i din e-Boks.
e Dervilveere en partsharing, dvs. at du skriver et svar pa snydanklagen.
o Skolen treeffer afgarelse, der sendes til din e-Boks - fglgende mulige udfald:

o Frafald af snydanklage
o Omprgve

o Karakteren -3

10. Klageprocedure og klagefrister

10.1 Klage over eksamen
Du kan indgive klage til skolen over bedgmmelsen af din eksamen eller andre forhold, som har pavirket
din eksamenspreaestation, senest 14 dage efter, at karakteren er meddelt dig. En klage indgives
individuelt. Klagen skal veere skriftlig og ngje angive de faktiske omsteendigheder, som efter klagerens
mening ber begrunde en imgdekommende afggrelse. Klagen skal sendes til VUC Lyngbys rektor.

Hvis du er under 18 ar, sa kan din veerge indgive klagen

Rektor pa VUC Lyngby er Jesper Skibsted Als, mail: jal@vuclyngby.dk
Klagen kan vedrgre;
e eksaminationsgrundlaget, herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende, samt dets forhold
tiluddannelsens mal og krav, herunder leereplanen
o prgveforlgbet eller

e bedgmmelsen

Institutionen afgar, om klagesagen skal behandles eller afvises som abenbart grundlgs. Afvises

klagesagen, vil klageren fa en skriftlig, begrundet afggrelse.
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https://uvm.dk/uddannelse-til-voksne/almen-voksenuddannelse-avu/proever-og-eksamen/snyd-og-brug-af-hjaelpemidler/hjaelpemidler-til-proever-paa-avu/
https://uvm.dk/uddannelse-til-voksne/almen-voksenuddannelse-avu/proever-og-eksamen/snyd-og-brug-af-hjaelpemidler/hjaelpemidler-til-proever-paa-avu/
mailto:jal@vuclyngby.dk

Du skal veere opmaerksom p3, at en eventuel reeksamination og resultatet af denne erstatter den fagrst
givne karakter, ogsa selvom reeksaminationen eller ombedgmmelsen eventuelt skulle resultere i en

lavere karakter.
Du kan laese mere om klageprocedurer, mulige udfald af klager, klagefrister mv. i kapitel 10 i Almen

prevebekendtgerelse pa www.uvm.dk.

10.2 Klager over skolens afggrelse
Det er kun klager over retlige forhold, du kan klage over til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, dvs.
hvis skolen f.eks. afviser din klage.
Klager over skolens afggrelse skal indgives skriftligt til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet og skolens

rektor senest 2 uger efter, at du har faet meddelt afggrelsen pa den farste klage.
Skolen laver en udtalelse vedrgrende klagen, som du far en uge til at kommentere p4, inden klagen og

skolens udtalelse videresendes til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.
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11. AVU prgveformer

Vejledende tal for forberedelses- og eksaminationstid, mundtlig og skriftlig for de AVU-eksamener VUC

Lyngby afvikler

Fag, niveau Eksamensform Forberedelsestid Eksaminationstid

Mundtlig 60 min. 30 min.
Dansk som andetsprog, G Skriftlig Andet 60 min.

Skriftlig 24 timer 3 timer 30 min.

Mundtlig 60 min. 30 min.
Dansk som andetsprog, D

Skriftlig 24 timer 4 timer

Mundtlig 20 min.
Engelsk, G Skriftlig Prove i .

a 60 min.

Leeseforstaelse

Mundtlig 25 min. 25 min.
Engelsk, D

Skriftlig 4 timer
Matematik, G Mundtlig 2 timer

Mundtlig 25 min. 25 min.
Matematik, D

Skriftlig 4 timer
Naturvidenskab, G Mundtlig 25 min.
Naturvidenskab, D Mundtlig 25 min.
Samfundsfag, G Mundtlig 24 timer 25 min.
Samfundsfag, D Mundtlig 24 timer 25 min.
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12. Folgende bestemmelser ligger til grund for dette materiale

BEK nr 1380 af 10/12/2019 (Bekendtggrelse om almen voksenuddannelse)

BEK nr 3 af 05/01/2026 (Bekendtggrelse om gymnasiale prover, prgver i de almene voksenuddannelser

m.v.)

BEK nr 262 af 20/03/2007 (Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse)
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/1380
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2007/262

