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Oplysninger om vores behandling af dine personoplysninger vedr. dit uddannelsesforlgb pa VUC Lyngby

Underretning om indsamling af personoplysninger

VUC Lyngby er ansvarlig for de personoplysninger, vi behandler om dig. Nar vi behandler dine oplysninger, er vi forpligtet til at give dig en raekke infor-
mationer, du kan lzese om her. Reglerne herfor fremgar af databeskyttelsesforordningens artikel 13 og 14.

Vi er den dataansvarlige — hvordan kontakter du os?
VUC Lyngby er dataansvarlig for behandlingen af de personoplysninger, som vi har modtaget om dig. Du finder vores kontaktoplysninger nedenfor.

VUC Lyngby

Nybrovej 114

2800 Kgs. Lyngby

CVR: 29748500
Telefonnummer: 45114200

Mail: vuclyngby@vuclyngby.dk

Kontaktoplysninger pa databeskyttelsesradgiveren
Hvis du har spgrgsmal til vores behandling af dine oplysninger, er du altid velkommen til at kontakte vores databeskyttelsesradgiver.

Du kan kontakte vores databeskyttelsesradgiver Anne Lene Pugholm pa:

E-mail: dpo@itcn.dk
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Formalet med og retsgrundlaget for behandlingen af dine personoplysninger, kategorier af personoplysninger samt opbeva-
ringsperiode for dine personoplysninger

Formalet med behandlingen

Kategorier af personoplysninger

Retsgrundlag

Opbevaringsperiode

Hvor stammer data fra

1. Indhentning af personoplys-
ninger til brug for oprettelse
af elever i uddannelses- og
leeringssystemer samt gvrige
systemer, der er ngdvendige
for at registrere eleven under
uddannelsen.

Almindelige og fortrolige person-
oplysninger som eksempelvis navn,
adresse, CPR-nummer, CV, e-mail,
fotos, fedselsdato, telefonnummer,
uddannelsesmaessige oplysninger.

Fglsomme personoplysninger. Som
eksempelvis helbredsoplysninger.

Det bemaerkes, at kategorier af
personoplysninger kan variere i
forskellige uddannelses- og lee-
ringssystemer.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litra c

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litrae

Databeskyttelsesforordnin-
gens artikel 9, stk. 2, litra b

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

Bekendtggrelse om krav til
studieadministrative it-syste-
mer

Elevens adgang slettes
efter endt uddannelse.
Af hensyn til lovbe-
stemte dokumentati-
onskrav, gemmes fort-
sat personoplysninger
til brug for eksamens-
beviser, uddannelses-
beviser og svende-
breve.

| tilfelde hvor en elev
fratraeder uddannelsen
fgr dennes udlgb, slet-
tes eleven fra uddan-
nelses- og laeringssyste-
mer umiddelbart heref-
ter.

Personoplysningerne ind-
hentes fra det studieadmi-
nistrative system, hvori per-
sonoplysningerne er ind-
skrevet ved optagelse.

2. Indhentning af ngdvendige
personoplysninger for dispen-
sation fra eksamen og merit
for tidligere gennemfgrte
kurser.

Almindelige personoplysninger
som navn, fgdselsdato, eksamens-
bevis, hold/klasse og information
om gennemfgrte kurser.

Fglsomme personoplysninger som
helbredsoplysninger kan behandles
i tilfeelde af dispensation til eksa-
men.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litrae

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 9, stk. 2, litrab

Slettes efter endt ud-
dannelse.

Personoplysningerne stam-
mer fra den registrerede
selv eller indhentes fra op-
tagelse.dk.

| de tilfaelde, hvor meritten
gives fra samme uddannel-
sessted, som der sgges ind
pa, indhentes personoplys-
ningerne fra det studiead-
ministrative system.
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3. Indhentning af personoplys- Almindelige og fortrolige person- Databeskyttelsesforordnin- Personoplysningerne Personoplysningerne bliver
ninger i forbindelse med ud- oplysninger som CPR-nummer, fo- | gens art. 6, stk. 1, litra e printes pa studiekortet. | hentet fra det studieadmi-
stedelse af studiekort til ele- tos, fedselsdato, hold eller klasse Ngglefunktionen i stu- nistrative system.
ver. og navn. Databeskyttelseslovens § 11, diekortet lukkes ved

stk. 1 feerdigggrelse af uddan-
nelse.

4. Indhentning af personoplys- Almindelige og fortrolige person- Databeskyttelsesforordnin- 5 ar efter endt uddan- Data stammer fra den regi-
ninger til brug for screeninger | oplysninger som adresse, alder, ci- | gens art. 6, stk. 1, litra e nelse. strerede selv og/eller ind-
og SPS-ansggninger. vilstand, CPR-nummer, e-mail, fgd- hentes fra Bgrne- og Un-

selsdato, karakterer og lignende Databeskyttelsesforordnin- | de tilfeelde, hvor der dervisningsministeriet.
vurderinger, kgn, nationalitet, gens artikel 9, stk. 2, litra b er tale om screeninger
navn, personlige interesser, parg- til test for ordblinde
rende, skolehjem, sprogpraeferen- | Databeskyttelseslovens § 11, gennem ordblindete-
cer, telefonnummer og uddannel- | stk. 1 sten.dk, slettes oplys-
sesmaessige oplysninger. ningerne ikke.
Fglsomme personoplysninger som
helbredsoplysninger.
5. Indhentning af personoplys- Almindelige og fortrolige person- Databeskyttelsesforordnin- 5 ar efter endt uddan- Data stammer fra den regi-

ninger i forbindelse med
selve SPS-forlgbet.

oplysninger som adresse, alder, ci-
vilstand, CPR-nummer, e-mail, fgd-
selsdato, karakterer og lignende
vurderinger, kgn, nationalitet,
navn, personlige interesser, parg-
rende, skolehjem, sprogpraeferen-
cer, telefonnummer og uddannel-
sesmaessige oplysninger. | tilfeelde
af, at eleven er under 18 ar, be-
handles foraeldre/vaergers navn og
underskrift.

Fglsomme personoplysninger som
helbredsoplysninger.

gens art. 6, stk. 1, litrae

Databeskyttelsesforordnin-
gens artikel 9, stk. 2, litra b

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

nelse.

strerede selv og/eller ind-
hentes fra Bgrne- og Un-
dervisningsministeriet.
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Indhentning af ngdvendige
personoplysninger til fra-
vaersregistrering i forbindelse
med sygdom og andre for-
hold, der skal registreres for
at veere fraveerende samt i til-
feelde af sygemelding til eksa-
men.

Almindelige personoplysninger
som navn.

Fglsomme personoplysninger som
helbredsoplysninger i de tilfaelde,
hvor eleven eller kursisten registre-
rer dette i fritekst, nar fravaersar-
sag angives.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litra e

Databeskyttelsesforordnin-
gens artikel 9, stk. 2, litra b

Bekendtggrelse om de gymna-
siale uddannelser

Bekendtggrelse om erhvervs-
uddannelser

5 ar efter undervisnin-
gens afslutning hvis af-
slutningsdato er senere
end 17/5 2017 —ellers
10 ar efter undervisnin-
gens afslutning.

Fraveer registreres af ele-
vens eller kursistens under-
viser.

Fraveersarsag stammer fra
den registrerede selv.

Indhentning af personoplys-
ninger i forbindelse med be-
handling af SU-ansggning
samt SU-udbetaling.

Almindelige og fortrolige person-
oplysninger som adresse, alder, ci-
vilstand, CPR-nummer, e-mail, fgd-
selsdato, hold eller klasse, nationa-
litet, navn, pargrende, skatteoplys-
ninger og oplysninger om skole-
hjem.

Fglsomme personoplysninger som
helbredsoplysninger i de tilfalde,
hvor eleven angiver dette.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litra c

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

SU-loven og SU-bekendtggrel-
sen

30 ar efter uddannel-
sens afslutning.

Alle personoplysninger ind-
hentes gennem su.dk, hvor
den registrerede sender sin
ansggning.

Den registrerede kan i den
forbindelse ogsa selv angive
personoplysninger.

Afholdelse af prgver og eksa-
miner samt karaktergivning.

Almindelige og fortrolige person-
oplysninger som CPR-nummer,
hold eller klasse, karakterer og lig-
nende vurderinger, navn og uddan-
nelsesmaessige oplysninger.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litra c

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litra e

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

Afsluttende stand-
punktskarakterer og
prgvekarakterer gem-
mes i 30 ar efter endt
uddannelse.

Andre standpunktska-
rakterer og arskarakte-
rer i ikke-afsluttende
fag gemmes i 5 ar efter
undervisningens afslut-
ning hvis afslutnings-
dato er senere end

Personoplysningerne stam-
mer fra den registrerede
selv og/eller er internt ge-
nereret i forbindelse med
uddannelsesforlgbet.
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17/5 2017 —ellers 10 ar
efter undervisningens
afslutning.

ninger til udbetaling af udleg
for elever med tilgodeha-
vende.

oplysninger som navn, initialer, rej-
seoplysninger, betalingsoplysnin-
ger og CPR-nummer.

gens art. 6, stk. 1, litra c

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

bogfgringsloven.

9. Opbevaring af personoplys- Almindelige og fortrolige person- Databeskyttelsesforordnin- 30 ar efter endt uddan- | Alle personoplysninger ind-
ninger til brug for generering | oplysninger som navn, karakter, gens art. 6, stk. 1, litra e nelse. hentes fra det studieadmi-
af eksamensbeviser, uddan- CPR-nummer, praktikerklaering og nistrative system.
nelsesbeviser, svendebreve skolebevis. Databeskyttelseslovens § 11, Uddannelsesaftaler
og uddannelsesaftaler. stk. 1 gemmes i 3 ar efter af-

talens afslutning.

10. Anmeldelse af arbejdsskader | Almindelige og fortrolige person- Databeskyttelsesforordnin- 5 ar efter skadens ind- Alle personoplysninger ind-

for elever. oplysninger som adresse, alder, gens art. 6, stk. 1, litra c traeden, dog 30 ar efter | hentes direkte fra den regi-
CPR-nummer, e-mail, fgdselsdato, skadens indtraeden, strerede selv i forbindelse
hold eller klasse, kgn, navn, stil- Databeskyttelsesforordnin- hvis der er risiko for, at | med anmeldelsen.
lingsbetegnelse, telefonnummer, gens art. 9, stk. 2, litra b skaden viser sig og/eller
uddannelsesmaessige oplysninger. udvikler sig pa et se-

Databeskyttelseslovens § 11, nere tidspunkt.

Fglsomme personoplysninger. Her- | stk. 1
under helbredsoplysninger.

11. Elevsager og noter vedr. bort- | AImindelige og fortrolige person- Databeskyttelsesforordnin- 1 ar efter sanktionstids- | Personoplysningerne ind-
visning, snyd ved eksamen og | oplysninger som navn, CPR-num- gens art. 6, stk. 1, litrae punktet hhv. uddannel- | hentes fra den registrerede
andre elevsanktioner. mer, arsag til bortvisning og straf- sens afslutning. selv, det studieadministra-

bare forhold. Databeskyttelseslovens § 8, tive eller andre, som kan
stk. 1 give informationer om de
strafbare forhold.
Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1
12. Indhentning af personoplys- | Almindelige og fortrolige person- Databeskyttelsesforordnin- Indevaerende ar + 5, jf. | Stamdata indsamles i for-

bindelse med optagelse pa
uddannelsen.

Yderligere personoplysnin-
ger stammer fra den regi-
strerede selv i forbindelse
med registrering af udleg.
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13. Indhentning af personoplys-
ninger i forbindelse med
skriftlige opgavebesvarelser.

Almindelige personoplysninger
som fotos, karakterer og lignende
vurderinger, navn, opgavebesva-
relse og afleveringsstatus.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litra e

1 ar efter aflevering.

Personoplysningerne stam-
mer fra det studieadmini-
strative system, hvor oplys-
ningerne er indskrevet ved
elevens eller kursistens op-
tagelse.

Selve opgavebesvarelsen
stammer fra den registre-
rede selv, og karakterer og
afleveringsstatur er internt
genereret.

14. Indhentning af fotos til brug
for studieadministrativt sy-
stem.

Almindelige personoplysninger
som fotos.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litrae

Efter endt uddannelse.

Fotos er internt genereret
pa skolen eller uploadet af
den registrerede selv.

15. Indhentning af personoplys-
ninger ved studieture i for-
bindelse med booking af ho-
teller, transport og dokumen-
tation.

Behandling af personoplys-
ninger i forbindelse med ele-
vers og praktikanters uden-
landske udvekslingsophold og
oplaeringspraktik.

Almindelige og fortrolige person-
oplysninger som pasoplysninger
som navn, adresse, kgn, fedselsar,
skoletilknytning, betalingsoplysnin-
ger og CPR-nummer.

Fglsomme personoplysninger som
helbredsoplysninger i form af me-
dicinoplysninger m.m., safremt der
er et behov for, at dette opgives
forud for rejsen.

| tilfelde af oplaeringspraktik be-
handles de personoplysninger, som
du har indskrevet i din ansggning
til praktikstedet.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litrae

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 9, stk. 2, litra a

Pasoplysningerne og
eventuelle helbredsop-
lysninger slettes efter
endt studietur.

| de tilfeelde, hvor der
spges om EU-midler,
slettes ans@gning og
kontrakt f@rst efter in-
deveerende ar + 5 ar, jf.
bogfgringsloven.

Samtykket til behand-
lingen af fglsomme per-
sonoplysninger slettes
efter 1 ar

Alle personoplysninger ind-
hentes fra den registrerede
selv og det studieadmini-
strative system.

16. Indhentning af personoplys-
ninger til brug for udstedelse
af legater.

Almindelige og fortrolige person-
oplysninger som navn, adresse,
fedselsdato, uddannelse, bankop-
lysninger og CPR-nr.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litra f

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

Indevaerende &r + 5 ef-
ter legatets udstedelseL

| de tilfaelde, hvor eleven el-

ler kursisten selv sgger et —

jf. bogfgringsloven.

legat, stammer personop-
lysningerne fra den regi-
strerede selv.

Kommenterede [CL1]: Formuleringen er @ndret, séledes
det stemmer overens med slettepolitikken, som er udarbej-
det i Juristfaellesskabet.
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| de tilfaelde, hvor skolen
indstiller eleven eller kursi-
sten til et legat, indhentes
personoplysningerne fra
det studieadministrative sy-
stem.

17. Indhentning af personoplys-

ninger i forbindelse med stu-
dievejledningssamtaler.

Almindelige og fortrolige person-

oplysninger som CPR-nummer, e-

mail, fotos, fgdselsdato, hold eller
klasse og navn.

Fglsomme personoplysninger i de
tilfaelde, hvor eleven beretter om
dette til studievejlederen.

Databeskyttelsesforordnin-
gens art. 6, stk. 1, litrae

Databeskyttelsesforordnin-
gens artikel 9, stk. 2, litra b

Databeskyttelseslovens § 11,
stk. 1

Efter endt uddannelse.

Personoplysningerne stam-
mer fra det studieadmini-
strative system, hvor oplys-
ningerne er indskrevet ved
elevens eller kursistens op-
tagelse.

Eventuelle fglsomme per-
sonoplysninger stammer
fra den registrerede selv.

Dine personoplysninger opbevares pa en sadan made, at det ikke er muligt at identificere dig i et leengere tidsrum end det, der er ngdvendigt til de
formal, hvortil de pagaeldende personoplysninger behandles, jf. databeskyttelsesforordningens artikel 5, stk. 1, litra e.

Modtagere af personoplysninger ved videregivelse

Navn pa modtager

Adresse

Formal

Ministerier og Offentlige styrelser

Danmark

statistiske formal.

Formalet er administrative opgaver, som eksempel-
vis at kunne indberette til statens uddannelses-
stgtte, som anvendes ifm. SU og specialpadagogisk
stgtte. Endvidere sker modtagelse for generelle

Kommuner

Danmark

Formalet er at kunne meddele kommuner i de til-
feelde, hvor en elev stopper sin uddannelse fgr tid.
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Anszttende myndigheder, herun-
der kommunale og private udby-
dere

Danmark

Formalet er, at eleven kan indga en kontrakt med
det pagaldende ansaettelsessted i forbindelse med
dennes uddannelsesforlgb.

IT-leverandgrer

Danmark og EU

Formalet med at overfgre personoplysninger til IT-
leverandgrer er, at disse kan bista med levering,
support, IT hosting og lignende IT-Igsninger til sko-
lens systemer.

Center for Undervisningsmidler Danmark Formalet med at overfgre personoplysninger til

(CFU) CFU er at stgtte, supplere og udvikle god undervis-
ning ved, at CFU stiller adgang til digitale lerings-
midler til radighed.

Andre skoler eller uddannelsesinsti- | Danmark Formalet er de tilfaelde, hvor der overtages/over-

tutioner

drages elever fra/til skolen, eller hvor der er et
samarbejde mellem skoler.

Udenlandske oplaringssteder, hvor-
til eleven/praktikanten er i oplaering

Det pageeldende land,
hvor eleven/prakti-
kanten er i opleering

Formalet er, at eleven/praktikanten kan fa oplae-
ring/praktik i udlandet med henblik pa at opna de-
res leeringsmal. Pa den baggrund sendes kontaktop-
lysninger, ansggninger og kontrakt til det pageel-
dende sted.

Transportselskaber, hoteller og rej-
sebureauer

Danmark, EU og even-
tuelle gvrige rejsede-

Videregivelsen kan ske i forbindelse med studie-
ture, hvor det for de pageeldende modtagere er

stinationer ngdvendigt at modtage personoplysninger. | disse
tilfeelde, bliver de selvstaendige dataansvarlige for
deres behandling af personoplysningerne.
Rigsarkivet Danmark Skolen er forpligtet til at videregive visse saerlige

oplysninger i henhold til bekendtggrelsen af arkiv-
loven. De specifikke formal fremgar af § 4 i Be-
kendtggrelse af arkivlioven, LBK nr. 1201 af
28/09/2016.

Overfgrsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale organisationer

Nar der sker en overfgrsel til et usikkert tredjeland uden for EU og E@S, baseres behandlingens retsgrundlag pa EU-Kommissionens tilstraekkeligheds-

afggrelse Data Privacy Framework eller EU-Kommissionens standardkontraktbestemmelser.

April 2025




/ \ VUC LYNGBY
/ LYNGBY HF
VUC BUSINESS PARTNER

@nskes en kopi af overfgrselsgrundlaget udleveret, skal der rettes henvendelse til den dataansvarlige.

Automatiske individuelle afggrelser, herunder profilering
Vi anvender ikke automatiske afggrelser pa dine personoplysninger, herunder profilering.

Retten til ikke at blive gjort til genstand for en afggrelse alene baseret pa automatisk behandling
Du har ret til ikke at blive gjort til genstand for en automatisk afggrelse i de tilfaelde, hvor det ikke er ngdvendigt for indgaelsen eller opfyldelsen af en
kontrakt mellem dig og os, er hjemlet i EU-ret eller dansk national ret eller i tilfeelde, hvor afggrelsen er baseret pa den registreredes samtykke.

Retten til at traekke samtykke tilbage
Du har til enhver tid ret til at treekke dit samtykke tilbage. Dette kan du ggre ved at kontakte os pa de kontaktoplysninger, der fremgar ovenfor.

Hvis du veelger at traekke dit samtykke tilbage, pavirker det ikke lovligheden af vores behandling af dine personoplysninger pa baggrund af dit tidligere
meddelte samtykke og op til tidspunktet for tilbagetraekningen. Hvis du tilbagetraekker dit samtykke, har det derfor fgrst virkning fra dette tidspunkt.

Dine rettigheder

Du har, efter databeskyttelsesforordningens artikel 15-18 samt artikel 20-21, en raekke rettigheder i forhold til vores behandling af oplysninger om
dig. Hvis du vil ggre brug af dine rettigheder, skal du kontakte os via kontaktoplysningerne angivet gverst i dokumentet.

Ret til at se oplysninger (indsigtsret)
Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig. Der kan forekomme saerlige tilfeelde, hvor indsigtsretten ikke kan paberabes.

Ret til berigtigelse (rettelse)
Du har ret til at fa urigtige oplysninger om dig selv rettet.

Ret til sletning
| seerlige tilfeelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for vores almindelige generelle sletning indtreeffer.
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Ret til begraensning af behandling

Du har visse tilfaelde ret til at fa behandlingen af dine personoplysninger begraenset. Hvis du har ret til at fa begraenset behandlingen, ma vi fremover
kun behandle oplysningerne — bortset fra opbevaring — med dit samtykke, eller med henblik pa at retskrav kan fastlaegges, ggres geeldende eller for-
svares, eller for at beskytte en person eller vigtige samfundsinteresser.

Ret til at transmittere oplysninger (dataportabilitet)
Du har i visse tilfeelde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret, almindeligt anvendt og maskinlaesbart format samt at fa overfgrt
disse personoplysninger fra én dataansvarlig til en anden uden hindring.

Ret til indsigelse
Du har i visse tilfaelde ret til at ggre indsigelse mod vores eller lovlige behandling af dine personoplysninger. Du kan ogsa ggre indsigelse mod behand-
ling af dine oplysninger til direkte markedsfgring.

Du kan laese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder, som du finder pa www.datatilsynet.dk.

Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, vi behandler dine personoplysninger pa. Du finder Datatilsynets
kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.
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