® vuc LynGBY

STUDIE- OG ORDENSREGLER PA VUC LYNGBY

FORMAL

Studie- og ordensreglerne har til formal at stgtte positive
og studiefremmende aktiviteter pa skolen samt bidrage
til at skabe et godt og trygt undervisnings- og
leeringsmiljp for elever og kursister, sa de opnar afklaring i
forhold til fremtidige uddannelsesmuligheder. Reglerne
skal understgtte og fremme abenhed, dialog, et godt
samarbejde og en positiv omgangstone. Vores elever og
kursister forventes at indga i gode og positive relationer
med hinanden og udvise rummelighed samt
nysgerrighed. Vi ser mangfoldighed og forskellighed som
en styrke. Eleverne/kursisterne forventes at mgde
hinanden uden fordomme og med adbent sind. Alle skal og
kan bidrage til den gode skolekultur og det gode
undervisningsmiljg.

STUDIE- OG ORDENSREGLER — HVOR GALDER
DE?

Studie- og ordensreglerne pa VUC Lyngby geelder primaert
adfaerd pa skolens omrade, men adfaerd i strid med
studie og ordensreglerne uden for skolens omrade kan
ogsa sanktioneres. Det sker i tilfeelde af, at relationen
mellem de involverede parter umuligggr et trygt
undervisningsmiljg pa skolens omrade.

Studie- og ordensreglerne geelder ogsa sociale medier og
kommunikationstjenester.

GYLDIGHED OG BEKENDTG@RELSE

STUDIEREGLER

Der er mange muligheder for at videreuddanne sig pa
VUC Lyngby. Det betyder, at |, der har valgt at ga pa VUC
Lyngby, har forskellige forventninger til selve
undervisningen og forskellige meninger om det
studiemiljg, der skal vaere omkring undervisningen.

Du vil mgde kursister/elever, der har andre erfaringer og
forudsaetninger, end du har. Det giver et spaendende og
mangfoldigt miljg, og det stiller krav til dig og dine
medstuderende om at vaere dbne og engagerede for
herigennem at skabe et godt og motiverende
leeringsmiljg.

ET GODT STUDIEMILI@
Pa en uddannelse er det vigtigt, at alle er med til at skabe
et godt studiemiljg. Vi har tillid til, at du bidrager til et
godt studiemilj@. Du bidrager blandt andet ved, at du:
e tager medansvar og er loyal over for skolen
e fglger personalets anvisninger
e mgder andre med en positiv, tolerant og
konstruktiv indstilling
e tager hensyn og viser andre respekt. Dette
geelder bade i samveeret pa og uden for skolen og
pa de sociale medier

Studie- og ordensregler for VUC Lyngby er geeldende fra 1-8-23.

Studie- og ordensreglerne er godkendt af skolens bestyrelse, paedagogiskrad og kursistrad.

Reglerne er vedtaget pa baggrund af Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 1338 af 9. december 2019 om
studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser. Alle elever, kursister og ansatte pa VUC Lyngby orienteres
om regelsaettet, som ogsa er offentligt tilgaengeligt pa skolens hjemmeside og pa Teams. Som elev eller kursist pa VUC
Lyngby har du pligt til at fglge skolens studie- og ordensregler.
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STUDIEAKTIVITET - FYSISK OG VIRTUEL

UNDERVISNING

Du er pa VUC Lyngby for at gennemfgre din uddannelse
og fa leert sa meget som muligt. Den vigtigste
forudsaetning for, at du nar dette mal, er at du er
studieaktiv.

Nar du er studieaktiv, motiverer du ogsa dine
medstuderende. Vores mal er, at sa mange som muligt
gennemfgrer deres uddannelse, og alle medarbejdere vil
gore deres til, at det lykkes for dig.

Hvis du modtager SU, vil manglende
studieaktivitet medfgre, at din SU
automatisk bliver frameldt

DU ER STUDIEAKTIV, NAR DU
e kommer til alle timer
e kommer til tiden — ogsa efter pauser
o afleverer alle skriftlige opgaver
e er aktivitimerne
o tjekker Ludusweb, Teams og mail hver dag

STUDIEAKTIV NAR UNDERVISNINGEN ER VIRTUEL:
Pa fremmgdehold kan der vaere op til 10 % virtuel
undervisning.

Nar undervisningen er virtuel er der mgdepligt og krav
om at vaere studieaktiv, og der gaelder fglgende regler:

e Du skal veere virtuelt til stede og studieaktiv i det
tidsrum, der star i dit skema — som hvis
undervisningen blev afholdt pa skolen ud fra
leererens anvisninger (geelder synkron virtuel
undervisning)

e Du skal deltage i undervisningen med mikrofon
og webcam taendt, nar leereren forlanger det.
Leereren skal kunne se og hgre dig for at vurdere
din studieaktivitet og din faglige praestation. Du
skal desuden bade kunne se og hgre din laerer og
dine medkursister/-elever

e Du ma ikke optage andre eller tage billeder fra
undervisningen online, medmindre du pa
forhand har aftalt det med de pagaeldende

e Ved asynkron virtuel undervisning er du
studieaktiv, nar du ggr, som laereren anviser
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FRAVAR - FYSISK

Der registreres fraveer i hvert undervisningsmodul. Er du
fravaerende, nar leereren registrerer fraveer, bliver du
registreret som fravaerende for hele lektionen i
Ludusweb. Det er vigtigt, at du holder gje med dit
samlede fravaer. Hvis du har vaeret fravaerende til
undervisningen, skal du efter hvert modul notere arsagen
til dit fraveer i Ludusweb. Arsagen til fraveeret er relevant,
nar skolens ledelse vurderer, om der skal ivaerksaettes en
eller flere sanktioner over for dig.

Skolen kan bede om relevant dokumentation for dit
fraveer, fx en laegeerklaering. Denne skal du selv betale
for.

Varselsforlgb:
e  GULT varsel - Ved 10% fraveer — her vil du
modtage et varsel i Ludusweb

e R@DT varsel - Ved 20 % — her vil du modtage et
varsel/agterbrev i e-boks og Ludusweb
o Duvil blive bedt om at sende dit
hgringssvar skriftligt. Du har en
hgringsfrist pa 5 dage
o Efter hgringen vil du i e-boks og
Ludusweb modtage afggrelsen

RADT varsel: Her mener vi at din studieaktivitet er sa
ringe, at vi agter at udmelde dig fra holdet eller
uddannelsen. Manglende studieaktivitet er dels fysisk
fraveer, dels manglende aflevering af dine skriftlige
opgaver, dels inaktivitet i undervisningen. Disse forhold
fgrer til udmeldelse. Dispensation kan kun ske med
ledelsens godkendelse.

STUDIEAKTIVITETSAFTALE

For en kort periode, fx i tilfeelde af planlagt
hospitalsophold eller erhvervsrejse, kan din lzerer
undtagelsesvis indga en skriftlig, fremadrettet
studieaktivitetsaftale med dig. Den indebzerer, at du skal
veere studieaktiv pa en anden made end ved normal
undervisning pa dit hold, fx ved at aflevere et skriftligt
produkt svarende til at deltage i undervisningen. Det er
din laerer, der ud fra en faglig vurdering afggr, om det er
relevant at indga en sadan aftale. Det er desuden din
leerer, der afggr, hvad aftalen skal indeholde.

Hvis du ikke overholder aftalen, vil du
efterfglgende blive registreret som
fravaerende
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SKRIFTLIGT ARBEJDE — OG FRAVAR

Som elev har du pligt til at aflevere alle stillede skriftlige
opgaver og til de aftalte tidspunkter. Hvis du

ikke afleverer, registrerer skolen/lareren det som en
forspsmmelse, dvs. skriftligt fraveer.

PLAGIAT/SNYD

For at opna den bedste lzering er det vigtigt, at du selv
udarbejder dine opgaver. Du skal huske, at du ikke ma
benytte tidligere anvendt materiale i dine besvarelser.
Hvis du i dine skriftlige opgaver vil anvende citater, skal
du huske citationstegn og angive kilde, ellers vil det blive
betragtet som afskrift.

Plagiat/snyd betyder, at du har kopieret en andens
opgave eller har skrevet af fra en hjemmeside eller en
bog uden at angive det som kilde. Det gaelder ogsa

opgaver lavet af Al-veerktgjer. Hvis du plagierer, enten en

mindre del eller en hel opgave, vil din lzerer indkalde dig
til en samtale om reglerne for skriftligt arbejde.
Konsekvensen vil vaere, at opgaven ikke taeller som
afleveret, og du skal aflevere pa ny.

Snyd kan ogsa vaere, nar du har faet en anden til at lave

Til orientering sender din faglaerer dine opgaver til
plagiatkontrol for tjek af evt. afskrift. Viser det sig, at der
er tale om hel eller delvis afskrift, ivaerksaetter skolen en
sanktion, som star i forhold til graden af snyd.

Viser plagiatkontrollen, at der er tale om afskrift fra en
medstuderende, far begge involverede en

sanktion. Det er ikke leererens opgave at bevise, hvem der
har skrevet af efter hvem.

Plagierer eller snyder du igen i hele eller dele af dine
afleveringsopgaver, vil din leerer kontakte din
studievejleder, og du far en formel advarsel. Plagierer du
en gang til efter at have modtaget en advarsel, udmeldes
du fra holdet eller uddannelsen.

Ved alle former for prgver gaelder saerlige regler for snyd,
jf. eksamensbekendtggrelsen. Hvis du plagierer eller
snyder til eksamen, bliver du bortvist fra eksamen. Se
ogsa eksamenshandbogen pa Teams.

hele eller dele af din opgave. Dine afleveringsopgaver skal

veere dit eget arbejde — dit eget intellektuelle produkt.

Prave- og
eksamensregler (hvis
snyd sker i prgveforlab)

Farste tilfalde
af snyd

Bortvisning fra praven
eller karakteren -3
(minus 3)*

Efterfglgende
tilfaelde af snyd

Bortvisning fra praven
eller karakteren -3
(minus 3)*

Studie- og ordensregler

Pa=dagogisk tilrettevisning eller skriftlig advarsel. En advarsel
bortfalder normalt ikke ved skoledrets udgang.

Under hensyn til proportionalitetsprincippet kan der gives en (ny)
advarsel eller ivaerksattes en af sanktionerne i § 6, stk. 1,i
bekendtgerelse om studie- og ordensregler. Falgende sanktioner
vil formentlig vaere saerligt relevante:

- Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i indtil 10 skoledage.
- Afleeggelse af prove i det fag, hvor der er snydt, hvis faget kan
afsluttes med preve pa det pdgaldende klassetrin i det

pagaldende ar (er relevant, hvis der er snydt i undervisningen).

- Fortabelse af retten til at blive indstillet til preve i det fag, hvor
der er snydt (er relevant, hvis der er snydt i undervisningen).

- Overflytning til en anden institution eller afdeling.

- Bortvisning fra uddannelsen ved s=rligt grove eller gentagende
tilfeelde.

*Sanktion for snyd ved prever i form af karakteren -3 (minus 3) kan kun anvendes over for elever, som

er startet pd en gymnasial uddannelse efter den 1. august 2017.
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ORDENSREGLER

REGLER FOR AT SIKRE TRYGHED, GENSIDIG RESPEKT OG
FOKUS PA AT LERE

Pa VUC Lyngby har vi nogle enkle regler, som skal sikre, at
alle er trygge, at alle udviser abenhed og tillid, og at fokus
er pa at laere sa meget som muligt:

e Du skal kunne se og hgre din lzerer og dine
medstuderende for at kunne laere — og de skal
kunne se og hgre dig. Derfor er det ikke tilladt at
tildeekke gjne, naese og mund eller sidde med
hgretelefoner, nar du deltager i undervisningen

e Du skal kunne identificere dig. Alle skal vise deres
ansigt og ID ved indskrivning i studievejledningen
og ved eksamen

e Du skal medbringe din egen baerbare computer.
Computer og mobil anvendes som en naturlig del
af undervisningen. Det er lzereren, der
bestemmer, om computer og mobil ma vaere
fremme og taendt

e Mad indtages kun i pauserne

e Stole og borde stilles pa plads og affald fjernes,
nar du forlader et lokale

e Virespekterer princippet om religigs frihed, men
anser religionsudgvelse for en personlig og privat
sag, og derfor kan religionsudgvelse ikke
praktiseres pa VUC Lyngby

e Ved en lovendring er VUC Lyngby en rggfri skole
pr. 1. august 2021. Det betyder, at du aldrig ma
ryge pa matriklen og heller ikke andre steder i
skoletiden. Dette gaelder ogsa e-cigaretter, vape,
puff bars o. Lign. produkter

e Du ma ikke vaere pavirket af alkohol eller andre
rusmidler, mens du er pa skolens omrade eller til
arrangementer som knytter sig til
skoleaktiviteter som ekskursioner, studieture,
studiebesgg etc. Skolen kan anmode om, at en
kursist/elev frivilligt medvirker til en test for
alkohol eller andre rusmidler

e Du ma ikke modtage eller besidde euforiserende
stoffer mens du er pa skolens omrade

e Vold, mobning og truende eller kraenkende
adfaerd accepteres ikke og behandles udover
skolens sanktioner ogsa efter til enhver tid
geeldende lovregler

De enkelte hold og den enkelte klasse kan udarbejde
supplerende regler for samarbejde og kommunikation i
klasserummet.

SANKTIONER VED OVERTRADELSE AF
SKOLENS STUDIE- OG ORDENSREGLER

Hvis skolens ledelse skgnner, at du ikke lever op til
skolens studie- og ordensregler, kan skolen

ivaerksaette sanktioner. Under normale omstaendigheder
vil du som det fgrste modtage en

paedagogisk tilrettevisning, men vurderer skolens ledelse,
at der er tale om en overtraedelse, hvor

en paedagogisk tilrettevisning ikke er en tilstraekkelig
reaktion, kan nedenstaende sanktioner

tages i brug:

e Du kan fa advarsler — savel skriftlige som
mundtlige

e Du kan fa betingede sanktioner

e Du kan udelukkes fra udvalgte arrangementer,
ekskursioner og aktiviteter

e Du kan udelukkes fra undervisningen i indtil 10
dage i et skolear (udelukkelsen medregnes i
dit fraveer)

e Du kan komme pa studiekontrakt — som er en
aftale, du indgar med skolen for at kunne
fortsaette din uddannelse/fag

e Du kan fa forbud mod at medbringe og anvende
narmere bestemte private genstande eller
typer af genstande, herunder mobiltelefon og
lignende kommunikationsmiddel i en periode

e Du kan fa tilbageholdt dine private genstande,
herunder mobiltelefon og lignende
kommunikationsmiddel (normalt hgjst i et dggn)

e Du kan hjemsendes midlertidigt eller fa
begraenset adgang til at vaere pa skolen

e Dine prgveri et eller flere fag kan udskydes til

naeste skolear, hvis skolens leder skgnner, at

du skal have mulighed for at deltage i

undervisningen pa ny

Dine prgver kan blive annulleret

Du kan overflyttes til anden institution

Du kan bortvises (udmeldes) fra skolen

Du kan naegtes oprykning til naeste skolear.

e Du kan blive bortvist for nuvaerende og fremtidig
undervisning pa VUC Lyngby

Fravaer og manglende rettidig aflevering af skriftlige
opgaver kan desuden indga i vurderingen.

Hvis du er under 18 ar, har skolen pligt til at orientere
dine foraeldre om din overtraedelse af skolens

studie- og ordensregler.

Sanktionerer skolen en elev, skal eleven oplyses om sine klagemuligheder og klagesagens proces jf. §72 i LBK nr.
957 af 22/06/2022 Bekendtggrelse af lov om de gymnasiale uddannelser (retsinformation.dk)
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/957

DIGITAL ADFARD — OMFATTET AF STUDIE-

OG ORDENSREGLERNE

Regler for brug af VUC Lyngbys logo og navn mv. pa de
sociale medier: De officielle Facebooksider, Instagram
mv. er skolens ansigt udadtil og skal kun bruges til at
formidle historier om og til eleverne/kursisterne pa
skolen. Ingen af de sociale medier ma bruges til at
reklamere for 3. part. VUC Lyngbys navn, logo og billede
ma ikke anvendes uden tilladelse og kun til formal, som
vedrgrer skolens profil. Generelt skal indholdet pa
siderne understgtte skolens profil og veerdier.

MOBNING OG WHISTLEBLOWERORDNING

I henhold til "Bekendtggrelse af lov om elevers og
studerendes undervisningsmiljg” har skolen en
antimobbestrategi. VUC Lyngby @gnsker at sikre et trygt og
sikkert studiemiljg, hvor chikane og mobning ikke er en
del af hverdagen. Ud over en antimobbestrategi har VUC
Lyngby derfor etableret en whistleblowerordning, som
kan benyttes af alle elever, der gar pa skolen. Du kan
indberette om kraenkende adfzerd eller chikane, og dette
kan bade ggres anonymt og ikke-anonymt i ordningen.
Du finder whistleblowerordningen pa VUC Lyngbys
hjemmeside

ADFZARD PA SOCIALE MEDIER MV.

Du skal teenke dig godt om, inden du laegger oplysninger
pa online platforme.

Du har lov til at ytre dig og sige din mening, men du har
ogsa et ansvar, og ytringsfrineden er ikke ubegraenset.
Hvis du kreenker andre personer i skoletiden eller i din
fritid, kan du komme i konflikt med skolens ordensregler
og straffeloven. Det er derfor og naturligvis forbudt at
legge kreenkende billeder, videoer, underlgdige
kommentarer og historier om andre personer pa de
sociale medier.

OPTAGELSER AF UNDERVISNING MV.

Pa skolen ma du ikke optage eller filme
samtaler/undervisning mellem lzerer/elev og elev/elev
eller laerer/kursist og kursist/kursist, medmindre den
anden part er blevet gjort opmaerksom herpa og har
accepteret. Det er heller ikke tilladt at optage eksamen
eller votering. Offentligggrelse af ovennaevnte samtaler
og undervisning er bade en overtreedelse af
ordensreglerne og strafbart i henhold til gaeldende
straffelovgivning.

Grundlag: Bekendtggrelse om de gymnasiale uddannelser

KLAGE OVER UNDERVISNINGEN

Trin 1 — Tal med din lzerer. Prgv altid selv at |lgse
problemet med laereren. Det skaber tillid mellem lzerer
og elev/kursist, og det vil pavirke undervisningens forlgb
positivt. Dette kan ske ved, at du henvender dig
personligt til lzereren eller kommer med din kritik i de
Isbende mundtlige eller elektroniske
undervisningsevalueringer, hvor elever/kursister og
leerere gensidigt evaluerer hinandens arbejde og
undervisningens forlgb. Vi oplever ofte, at
eleverne/kursisterne har forskellige gnsker til
undervisningens tilretteleeggelse og gennemfgrelse, og
derfor er det vigtigt, at der i klassen/pa holdet sker en
forventningsafstemning. Opstar der problemer pa andre
tidspunkter end ved den Igbende evaluering, kan du altid
bede lzereren om tid i et modul til at behandle problemet
i.

Trin 2 — Tal med skolens leder. Du kan kun henvende dig
anonymt til skolens leder, sa leenge der er tale en om en
vejledning i, hvordan du kan klage over undervisningen.
Som elev/kursist kan du ikke anonymt klage over en
leerer, da laereren har ret til at vide, hvem der har klaget
over undervisningen. Skolens leder vil altid fgrst foresla
dig at tale med din lzerer. Hvis du ikke gnsker selv at
henvende dig til leereren, eller hvis du har prgvet, og det
ikke har hjulpet, henvender lederen sig til laereren.
Lederen og leereren aftaler en fremgangsmade for Igsning
af problemet. Der laegges stadig vaegt pa, at der skal
skabes et samspil mellem laerer, elev/kursist og evt.
klassen/holdet. Hvis du er under 18 ar, kan dine forzeldre,
pa dine vegne, henvende sig til skolens leder.

Trin 3 — indgivelse af en formel klage — krav om
skriftlighed. Hvis problemerne fortsaetter, efter at trin 1
og 2 er afprgvet, kan du indlede en klagesag. For at
indlede en klagesag skal du skrive til skolens leder og
detaljeret beskrive dine klagepunkter og hvad du hidtidigt
uden succes har forsggt for at Igse problemerne. Det er
lederens primzere opgave at maegle mellem parterne for
at na en Igsning, som alle parter kan veere tilfredse med.

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=19119
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FORSIKRING OG ERSTATNING

Skolen er ikke erstatningspligtig og har intet ansvar for
bortkomne eller efterladte sager. Penge og andre
vaerdigenstande bgr ikke efterlades i tasker eller overtg;.
Beskadigelse af inventar, bgger og andet
undervisningsmateriale kan medfgre erstatningsansvar.
Du har ansvar for egne handlinger og er omfattet af de
almindelige regler om erstatning. Det betyder, at du har
erstatningspligt, hvis du gdeleegger skolens ejendom eller
noget, der tilhgrer andre elever/kursister eller ansatte.
Det samme geelder, nar du er pa faglige ekskursioner,
studieture o.l.

Hvis du har idéer til forbedringer af skolen, er du meget
velkommen til at tage det op i Kursistradet eller med
ledelsen.
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