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Forord

Vi haber, at eksamenshandbogen vil hjeelpe med at afklare nogle af de mange spgrgsmal,
du kan have til eksamen og du samtidig bliver bekendt med de regler, som er geeldende
ved eksamen.

| eksamenshandbogen finder du vigtige informationer vedrgrende eksamen, derfor skal du
laese den igennem i god tid inden eksamen. Bemeerk iszer, at det kan fa alvorlige
konsekvenser at overtreede skolens eksamensreglement.

Hvis du stadig har nogle spgrgsmal efter du har leest den, er du velkommen til at
henvende dig til din leerer, studievejleder, uddannelseschefen eller i
studieadministrationen.

| lgbet af skoleperioden vil der blive lagt meddelelser om eksamener pa 365, husk ogsa at
leese dem.

God leeselyst og held og lykke med eksamen!

Inge Voller Trine E. Christensen
Rektor Uddannelseschef
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Eksamen

Du automatisk indstillet til eksamen i de hold, du er tilmeldt og er studieaktiv pa.

Skriftlig eksamen afholdes i:

Dansk A
DSAAogB

Engelsk A og B
Matematik A, B og C

Mundtlig eksamen afholdes i alle fag.

Datoer for Starre skriftlig opgave og Eksamensprojekt

Starre skriftlig opgave (SSO)
Udleveres 25. oktober kl. 16.00 i Netpragver
Afleveres d. 1. November senest kl. 16.00 i Netpraver.

Der afholdes workshops med mgdepligt inden skriveperioden. Laes mere om SSO i
SSO-rummet pa Ludusweb.

Eksamensprojektet (EP) skrives i 5 dage i perioden 25. oktober-29. November.

Du skal underrette dine undervisere i de dage du skriver eksamensprojekt for at undga
ungdigt fraveer.

Du eksamineres i projektet i den mundtlige eksamensperiode.

Der afholdes workshops med mgdepligt inden skriveperioden. Laes mere om EP i
EP-rummet pa Ludusweb
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Eksamensperiode og datoer for eksaminer

Eksamensperioden ligger i 2 perioder:
Far jul d. 1. — 22. december og
efter juleferien i perioden 3. — 7. januar

Offentliggerelse af mundtlige eksamensdatoer:

23. november offentliggares eksamensdatoer for mundtlige eksamener, der afholdes far
juleferien
6. december offentliggares eksamensdatoer for mundtlige eksamener, der afholdes efter
juleferien

Nar de mundtlige eksamensdatoer er offentliggjort, kan du se dem pa Ludusweb under

fanen "Eksamen”. Benyt evt. filteret for flere datoer.

e

Menu w Skemaer *Skemaer  Kursist  *Kursist Eksamen  Moduler  Studieplaner  Lektier  Postkasse

Min eksamen | Samlet oversigt : P -. B

Flere oplysninger? Benyt filteret... ‘

Dato Fag Tid Preveform Type Modul
01.12.21 Dansk 09:00 - 14:00 Sknfthg Eksamen 20dana3, Dansk 0-A, Efteraar
05.01.22 Dansk {10:30) - {12:00) Mundtlig Eksamen 20dana3, Dansk 0-A, Efteraar

Datoer for skriftlige vintereksaminer:

HF-Fag: Dato:

HF — Dansk A Onsdag d. 1. December
HF - Dansk som andetsprog A+ B Onsdag d. 1. December
HF — Engelsk A+ B Torsdag d. 2. December
HF — Matematik A+B + C Tirsdag d. 7. December
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Eksamensforberedelser

Din underviser vil informere om den faglige del af din eksamen. Studieadministrationen
holder informationsmgder om Netprgver og eksamen kort inden eksamensperioden
Starter.

Du skal inden eksamen huske at:

Tjekke starttid og lokale i LudusWeb. Der vil ogsa i lougen ved receptionen veere
oversigt over dagens eksamenslokaler.

Medbringe billedlegitimation til alle eksaminer! Du kan lave et studiekort pa Studiz,
hvis du i forvejen ikke har billede dokumentation.

Medbring headseet, da der til Dansk og Engelsk eksamenerne kan veere lydfiler.
Medbring ogsa forlaengerledning 3-5 meter sa din PC-oplader kan na et stik.

Medbring headphones til Dansk, DSA og Engelskeksamen, der kan vaere mediefiler
i opgaven.

Fa Office-pakken installeret hos IT, hvis du ikke allerede har det

Altid mgde minimum 30 minutter fgr prgvens start, bade til skriftlig og mundtlig
eksamen

Dgrene lukkes 20 minutter far den skriftlige eksamen starter

FKSAMEN — FKSAMEN

FKSAMEN. EKSAVIEN
EKSAME@;FWW

FKSAMEN = g\%m

FRSAMENE
FKSAMEN:

FKSAMEN
B
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Eksamensreglement

Det er det enkelte eksamensfag der berammer, hvilke hjeelpemidler der ma benyttes til
eksamen. For alle eksamener geelder fglgende:

e En prave er startet nar spagrgsmalet er trukket og/eller materialet er udleveret
e Du ma ikke kende prgvematerialet far prgven starter, og du ma ikke tage

pravemateriale ud af eksamenslokalet fgr prgven er slut

e Du ma under prgven kun benytte de tilladte hjaelpemidler

e Du ma gerne hente noter, egne opgaver og egne leeremidler pa internettet f.eks. ga
pa Office 365 eller bruge online ordbgger

¢ Kommunikation med omverdenen er ikke tilladt. Henvend dig altid til
eksamensvagterne (skr. eksamen) hvis du skal pa toilettet, lane noget af
sidekammerart el.

e Det er ikke tilladt at benytte mobiltelefon under eksamen. Mobilen skal slukkes eller
veerre pa lydlgs i din taske.

e Musik skal veere downloadet pa PC/tablet inden eksamen eller streames pa
tieneste, hvor det ikke er muligt at kommunikere med andre

e Sla Pop-up meddelelser fra din PC/tablet inden eksamen. Pop-up fra Facebook ol.
Betragtes som kommunikation med omverdenen

o Det er ikke tiladt at benytte Googletranslate eller andre overseettelsesprogrammer
der overseetter seetninger — altsa mere end ét ord ad gangen

e Du ma ikke benytte Google docs under prgven
e Under prgven er det kun tilladt at forlade lokalet ifm. Toiletbesgg
e Du skal altid rette dig efter eksamensvagternes henstillinger

e Overtreedelse af eksamensregler, og snyd medfarer bortvisning
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Sygdom / HF

Hvis du bliver syg og derfor ikke kan gennemfgre en eksamen, skal du give besked far

prgvestart til VUC’s reception pa mail vuclyngby@vuclyngby.dk Husk at skrive navn og

kursistnummer i mailen.

@nsker du derefter at ga til sygeeksamen, skal du inden for en uge sende en fri-attest
(aflgser for leegeerklaering) fra din laege, der bekraefter du var syg pa eksamensdagen.
Denne attest betaler du selv. Kun kursister, der har meldt sig syge til eksamen og har

fremsendt fri-attest inden for tidsfristen, kan fa lov at ga til sygeprave.

Andre helt seerlige omstaendigheder kan efter skolens vurdering sidestilles med sygdom.
Sygeeksamen vil finde sted i juni eller august 2022.

Der er ingen sygeeksamen i forbindelse med vintereksamen 2021. Dvs. Hvis du er
syg til en eksamen i vinteren 2021/22, vil du fagrst fA mulighed for sygeeksamen til sommer
2022.

Adgang til Office 365 ved Sygeeksamen

Hvis du skal til sygeeksamen og ikke er tilmeldt fag i det nye skoleéar, vil adgangen til
Office 365 blive lukket 3 uger efter den ordinaere eksamen. Det er derfor vigtigt, at du
downloader det materiale fra holdrummet som du skal bruge i forbindelse med din

forberedelse til sygeeksamen.


mailto:vuclyngby@vuclyngby.dk

Eksamenskarakterer

VUC LYNGBY

SSO bedgmmes af ekstern censor og din vejleder.

De skriftlige praver paA GSK-sommerhold bliver kun bedamt af &én ekstern censor.

@vrige skriftlige praver bliver bedgmt af eksterne censorer. Dvs. at en eventuel skriftlig

prove ikke vil blive bedgmt af din faglaerer, men af 2 censorer fra andre skoler.

Karakterskalaen:

Karakter Betegnelse Beskrivelse ECTS
Den fremragende Karakteren 12 gives for den fremragende praestation, der
12 : o A
preestation demonstrerer udtemmende opfyldelse af fagets mal,
med ingen eller f& uveesentlige mangler.
10 Den fortrinlige Karakteren 10 gives for den fortrinlige preestation, der B
preestation demonstrerer omfattende opfyldelse af fagets mal, med
nogle mindre veesentlige mangler.
7 Den gode Karakteren 7 gives for den gode praestation, der C
preestation demonstrerer opfyldelse af fagets mal, med en del
mangler.
4 Den jeevne Karakteren 4 gives for den jeevne praestation, der D
preestation demonstrerer en mindre grad af opfyldelse af fagets mal,
med adskillige vaesentlige mangler.
02 Den tilstraekkelige Karakteren 02 gives for den tilstraekkelige preestation, E
preestation der demonstrerer den minimalt acceptable grad af
opfyldelse af fagets mal.
00 Den utilstraekkelige | Karakteren 00 gives for den utilstraekkelige preestation, Fx
preestation der ikke demonstrerer en acceptabel grad af opfyldelse
af fagets mal.
-3 Den ringe Karakteren -3 gives for den helt uacceptable praestation. F
preestation
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Forsinkelse

Ved en eventuel forsinkelse skal du omgaende ringe til skolen pa telefon 45 11 42 00. Ved
fremmgadet sker henvendelse til eksamensvagterne ved skriftlige prgver og til din lserer

ved mundtlige prover. Herefter afggres det af skolens ledelse, om du kan deltage i den

pagaeldende eksamen.

Netprover:

Udover ovenstaende, skal du til de skriftlige praver vaere opmaerksom pa, at praven
foregar i Netprgver. Du skal i god tid INDEN eksamen tage en test pa Netprgver.dk, sa du
ved, hvordan det foregar.

Husk ogséa at medbringe headphones, der kan veaere film eller lignende i de digitale praver.

Ved delprgver afleveres fagrste delprave pa papir, og anden delpraver i Netprgver.dk.

Brug af pc’er
Du skal medbringe din egen PC/MAC til eksamen.

BYOD

Bring Your Own Device

-7
»

¥

10
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Egen pc og printere
Du skal medbringe din egen pc og samt forleengerledning pa 2-3 m. Computer opstiller du
selv pa prgvedagen en halv time far prgvens begyndelse. Du er selv ansvarlig for, at din

computer virker.

Hvis du skal bruge din egen computer og skolens printer geelder fglgende:

e Skolen stiller printere til radighed, og der printes via usb-stik. For at du kan printe, skal
du kunne gemme i PDF format. Det kan veere en god ide inden prgvedagen at sikre,
at du kan gemme i PDF format samt at du kan gemme pa USB-stik. (I matematik D
skal Excell-arket printes med formler, hvis du gnsker at aflevere pa papir).

e Medbringer du egen pc, méa du gerne tage computeren med fgr praven er slut. Det

skal ggres under hensyntagen til de andre kursister.

e Samtlige sider, der afleveres (dette geelder ogsa Netpraver), skal i
sidehoved/sidefod veere forsynet med navn, klasse, kursist.nr, holdnr. samt fag.

e Anvend fx standardsideopsaetning for et dokument med margin top og bund pa 3
cm, venstre og hgjre 2 cm samt skrifttypestgrrelse 12. Anvend gerne 1 %
linjeafstand.

e Husk at gemme opgaven Igbende.

Handskrivning
Hvis du skriver i handen, skal du selv medbringe skriveredskaber. Vagt hjeelper dig med

scanning og aflevering i Netpraver.

11
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IT
Opstar der under praven stramsvigt eller andre tekniske problemer, vil der blive givet
forleenget pravetid. Kan problemerne ikke umiddelbart afhjeelpes, fortseetter prgven uden

anvendelse af IT.

Udskrivning generelt:
e Det er muligt at udskrive under prgven, via USB der udleveres af eksamensvagten

e Husk at starte sidste udskrift/upload i Netprgver i god tid inden prgven slutter.

Mundtlige praver

Tid og sted
Dagen og lokalerne for eksamen fremgar af LudusWeb. Din leerer informerer dig om

tidspunktet for forberedelse og eksamen.

Traekninger
Ved prgver med 24-timers forberedelse, vil du fa besked af din laerer om du bliver ringet

op eller skal made pa skolen for at traekke dit spgrgsmal.

Du skal mgde senest 30 minutter fgr den mundtlige praves begyndelse. Du ma veere

indstillet pd, at der kan opsta ventetider.

> Du ma ikke kommunikere med omverdenen, hvorfor du ikke ma bruge internettet og

mobiltelefon.

> Du har selv ansvaret for at medbringe tilladte hjeelpemidler til forberedelsen. Nar alle
hjeelpemidler er tilladt, bade i din forberedelse og under eksaminationen, ma du gerne
medbringe baerbar computer med noter. Du ma gerne hente noter, egne arbejder og
egne laeremidler pa intra. Hvis du gar pa internettet udover intra, sidestilles dette med

snyd, og du bortvises fra eksamen.

12
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» Der vil i forberedelsen veere kontrol af, om du bruger mobil eller internet. | gvrigt kan

VUC Lyngby ikke hjeelpe dig med eventuelle problemer med computeren.

> Ved prgvens begyndelse udleveres spargsmal og eventuelle tekster af leerer og
censor. Det er dit ansvar, at du har forstaet spgrgsmalet. Forberedelsestiden bruges til

at udarbejde disposition og lgsningsforslag eller efter lsererens anvisninger.
> | eksamenslokalet ma medtages spargsmal, pravetekster, laererbgger og egne notater.

» Din leerer og censor skal veere til stede under hele eksaminationen. Din leerer stiller
spgrgsmalene under eksaminationen, og censor kan stille supplerende spgrgsmal

under eksaminationen.

» Efter eksaminationen vil leerer og censor drgfte din praestation, og du vil modtage en
karakter i umiddelbar forleengelse heraf i eksamenslokalet, hvor bade din leerer og

censor er til stede.

> Som udgangspunkt ma du ikke tage eksamensspgrgsmalet med ud af lokalet.

Overtreedelse af eksamensreglementet

Hvis en kursist under prgveforlgbet - dette geelder bade ved skriftlige og mundtlige praver
- overtreeder eksamensreglementet eller udviser forstyrrende adfserd, kan skolen
bortvise kursisten fra prgven. Skolen indberetter bortvisninger til Undervis-

ningsministeriet. Se evt. henvisning til geeldende bekendtgarelser s. 3

13
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Klageprocedure og — frister

Klage over eksamenskarakterer

Du kan indgive klage til skolen over opnaede karakterer ved eksamen senest 14 dage
efter, at karakteren pa saedvanlig made er meddelt dig. Klagen skal veere skriftlig og

begrundet og stiles til vicerektoren. Begrundelsen kan vedrgre:

> Eksaminationsgrundlaget, dvs. de stillede spgrgsmals eller opgavers forhold til

uddannelsens mal.
> Eksamensforlgbet.

> Bedgmmelsen.

Skolen forelaegger straks klagen for eksaminator og censor eller for de to censorer, med

anmodning om udtalelse. Skolen treeffer afggrelse, som straks meddeles klageren og evt.

andre bergrte elever. Afggrelsen kan veere, at:
> Der skal foretages ny bedgmmelse (ombedgmmelse)
> Der skal tilbydes kursisten ny prgve (omprgve)

> Klagen afvises.

Klage over skolens afgarelser

Klager over skolens afggrelser kan indbringes for Undervisningsministeriet. Du skal
indgive klagen til skolen senest 2 uger efter, at du har faet meddelt afgerelsen pa den

forste klage.

Hvis klagen ikke tages til fglge af skolen, og hvis du fastholder klagen, videresender

skolen klagen til Undervisningsministeriet ledsaget af skolens udtalelse.

14
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Seerlige provevilkar
Fristen er d. 1. oktober 2021

Hvis du gnsker at sgge dispensation til eksamen skal du gere fglgende:

Du skal henvende dig i Studievejledningen og medbringe dokumentation for, at du ikke vil
kunne gennemfgre en prgve under normale vilkar. En dokumentation ma hgjst veere 2 ar
gammel. Du vil sammen med studievejlederen udfylde en ansggning om andring af
pravevilkar. Din ansagning vil derefter blive behandlet af Studieadministrationen.

Resultatet af behandlingen vil blive mailet til dig og din lzerer i det pagaeldende fag.

Selvstuderende
Du far adgang til nettet pa eksamensdagen med dit Uni-login.
Legimitation skal medbringes

Mgad senest 30 minutter far

Eksamensregler pr. fag
Prgveformer 2 arig HF — GSK — HF enkeltfag

24 timers -

Niveau | Type forberedelse Forberedelse  Eksamination
Billedkunst

C Mundtlig 60min 30min
Biologi B 60min 30min
Biologi C 24min 24min
Dansk A Skriftlig 5 timer

A Mundtlig 60min 30min
Dansk C Mundtlig 60min 30min
Dansk som 2.
sprog A Skriftlig 5 timer

A Mundtlig 60min 30min
Dansk som 2.
sprog B Skriftlig 4 timer

B Mundtlig 60min 30min

15



®) VUC LYNGBY

Dansk som 2.
sprog C Mundtlig 60min 30min
Dramatik C Mundtlig 30min
Engelsk A Skriftlig 5 timer

A Mundtlig 60min 30min
Engelsk B Skriftlig 5 timer

B Mundtlig 60 min 30min
Engelsk C Mundtlig 48min 24min
Erhvervsgkonomi | C Mundtlig 60min 30min
Filosofi C Mundtlig 48min 24min
Fransk begynder B Mundtlig 60min 30min
Fysik B Mundtlig 24min 24min
Fysik C Mundtlig 24min 24min
Geografi C Mundtlig 24min 24min
Historie B 90min 30min
Idreet B Mundtlig Mindst 24 timer
Idreet C Mundtlig Mindst 24 timer
Italiensk A Skriftlig 4 timer

A Mundtlig Mindst 24 timer 30min 30min
Italiensk B Mundtlig 60min 30min
Kemi B Mundtlig 30min 30min
Kemi C Mundtlig 24min 24min
Kultur/samfunds- Skriftlig Synopsis(2
videnskabelig uger)

Mundtlig 60min 30min

Latin C Mundtlig Mindst 24 timer 24min 24min
Matematik A Skriftlig 5 timer

A Mundtlig 30min 30min
Matematik B Skriftlig 4 timer

B Mundtlig 24min 24min
Matematik C Skriftlig 3 timer

C Mundtlig 20min 20min
Mediefag C Mundtlig 30min 30min
Musik B Mundtlig 48min 24min
Musik C Mundtlig 40min 20min
Naturvidenskabelig Skriftlig

Mundtlig 24min 24min

Oldtidskundskab C Mundtlig 60min 30min
Psykologi B Mundtlig Mindst 24 timer 30min
Psykologi C Mundtlig 48min 24min
Religion B Mundtlig 60min 30min
Religion C Mundtlig 24min 24min
Samfundsfag B Mundtlig Mindst 24 timer 30min
Samfundsfag C Mundtlig 48min 24min
Spansk B Mundtlig 60min 30min

16
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Tysk Fortsaetter A Skriftlig 5 timer

A Mundtlig Mindst 24 timer 30min 30min
Tysk Fortsaetter C Mundtlig Mindst 24 timer 30min 30min
Tysk B Mundtlig Mindst 24 timer 30min 30min

Tilladte hjzelpemidler; sperg din laerer i faget

Falgende bestemmelser ligger til grund for dette materiale:

Undervisningsministeriets bekendtgarelse nr. 497 af 18. maj 2017 om HF, uddannelse til 2 arig HF.
Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 914 af 7. juni 2010 om Gymnasial supplering GS
bekendtgarelsen.

Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 343 af 8. april 2016 om prgver og eksamen i de almene og
studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser.

Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 1077 af 13. september 2018 om studie og ordensregler i de
Gymnasiale uddannelser.

Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 262 af 20. marts 2007 om karakterskala og anden
bedgmmelse.

Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 292 af 1. april 2009 for almen voksenuddannelse.

Folgende bestemmelser er relevante i forhold til overtreedelser:

Reglerne for elever, som er startet pa en gymnasial uddannelse fgr den 1. august 2017, findes i
- 8§ 14, 15 og 20 i Den almene eksamensbekendtggrelse (bekendtgarelse nr. 343 af 8. april 2016).

Reglerne for elever, som er startet pa en gymnasial uddannelse efter den 1. august 2017 findes i:
- 88 5, 6 og 7 bekendtggrelse om visse regler om prgver og eksamen i de gymnasiale

uddannelser (bekendtggarelse nr. 1276 af 27. november 2017) og

- bekendtggrelse om adgangen til at medbringe og anvende udstyr, herunder digitale hjselpemidler,
under prgver i de gymnasiale uddannelser (bekendtggrelse nr. 224 af den 19. marts 2018).

For de 'nye’ elever geelder desuden reglerne i den almene eksamensbekendtgarelse (bekendtggrelse
nr. 343 af 8. april 2016), bortset fra § 15, § 20 og 88 40-44 for prgveafviklingen generelt.

Nar du vil lukke dit bevis skal du kontakte Studievejledningen,

Bestaelsesregler

For at lukke et HF-eksamensbevis (afslutte en fuld HF) skal du have minimum 2,0 i det

veegtede gennemsnit. Bemeerk, at der ikke bliver rundet op til 2,0.
17
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